Staj Hakkinda Sorular - Cevaplar

Ogrencilerimiz staj ile ilgili tiim evraklara, formlara, sik sorulan sorular
ile cevaplarna ve yonetmelik/yonergelere www.kapadokya.edu.tr
adresindeki Ogrenci linki altinda yer alan Staj sekmelerinden erisebilirler.
Staj hakkinda detayh bilgiyi program/boliim baskanlarindan/Sorumlu
ogretim elemanindan alabilirler.

1. Zorunlu staj siiresi disinda istege bagh staj (goniillii staj) yapabilir miyim?

Staj zorunlulugu bulunmayan program/bolim ogrencileri ile zorunlu staj siiresinin
tizerinde staj yapmak isteyen 6grenciler istege bagli staj yapabilirler.

2. Is kazas1 ve Meslek hastalhiklari sigortasi kim tarafindan karsilanir ?

5510 say1ili Sosyal Sigortalar Kanunun 4. Maddesinin 1. Fikrasi’nin (a) bendine gore Is
kazasi ve Meslek Hastalig1 Sigortas1 Universitemiz tarafindan karsilanir.

3. Staj yapacagim kurumu nasil bulacagim?

2547 Sayih Yiiksekogrenim Kanunu Ek Madde 23 — (Ek: 7/6/1995 - 4111/2 md.) ’e gore;
Yiiksekogretim kurumlarinda pratik, uygulamali dersler ve staj; dgrencinin tercih edecegi
ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile bunlara muadil 6zel kuruluslarda yapilabilir. Bu maddeye
gore uygun staj yerlerini bulma yiikiimliiliigii ve sorumlulugu genel olarak

timiyle O6grencive aittir.

(Ogrenci Subat-Mart aylarindan itibaren staj yeri aramaya baslamalidir. Birgok isletmenin
staj kontenjanlar1 erkenden dolmaktadir.) Belirtilen aylardan itibaren staj yapilmasi planlanan
isletmelerin web sayfalarindaki duyurular takip edilebilir, isletmeler aranabilir veya yerinde
ziyaret edilerek stajer 6grenci kabul siiregleri ile ilgili bilgi almabilir. Ogrenci, egitim goriilen
alanla ile ilgili Cumhurbaskanligi insan Kaynaklar1 Ofisi Kariyer Kapisi iizerinden Staj
Seferberligi Kapsaminda veya Kariyer Kapisi disinda 6zel sektorde stajini tamamlayabilir.


http://www.kapadokya.edu.tr/

Kendi imkanlari ile staj yeri bulamayan 6grenciler bu durumu son basvuru tarihinden 15 giin
once bir dilekce ile program/bdliim baskanina bildirir. Konuyla ilgili olarak program/boliim
baskan1 6grenciyi yonlendirir.

Staj yeri bulamayan 6grenciler Kariyer Yonetimi ve Mezun Iliskileri Ofisi web sayfasini
(https://kariyer.kapadokya.edu.tr/) takip ederek belirtilen kurumlara basvurabilirler.

4. Hangi is yerlerinde (isletmelerde) staj yapabilirim?

Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cer¢eve Yonetmeliginde_isletme (staj veri): mal ve
hizmet iireten kamu ve 6zel kurum, kurulus ve is yerleri olarak tanimlanmaktadir.

Normal sartlar altina hangi programin/bdliimiin 6grencisi iseniz o programin Ozelliklerini
iceren konularda faaliyet gosteren isletmelerde staj yapmanmiz gerekmektedir. Ciinkii staj
yapmanin amaci okulda almis oldugunuz teorik egitimin is hayatindaki uygulamalarini bizzat
yasayabilmektir. Ancak staj yerinizle ilgili son karar1 bdliim/program baskanlarinizdan
alacaginiz  bilgilere = gore vermeniz  gerekmektedir.  Kisacast  nerelerde  staj
yapabileceginizi_boliim/program  baskanlariniza resmi  basvuruyu yapmadan  Once
mutlaka sorunuz. Unutulmamalidir ki egitim _gdriilen alan disinda yapilmasi
planlanan/yapilan stajlar

gecersizdir.

5. Staja en erken ne zaman baslanabilir? Stajimi dersler devam ediyorken yapabilir
miyim?

Mezun durumunda olmayan (ders almaya devam eden) 6grenciler, Bahar Donemi'ndeki
final sinavlar1 bittikten sonra staja baglayabilirler. Final siavlar bittikten sonra halen {igten
fazla smavi olan 6grenciler i¢in staja en erken baslama tarihi bu siavlarinin bitis tarihidir.
Staj baslangic ve bitis tarihini onaylatan, staj1 baslayan fakat 6n géremedigi durumda bir ya da
iki smava girecek Ogrenciler; staj yerlerinden gerekli izni alarak ve ilgili boliim/program
bagkanina konuyla ilgili bilgilendirme yaparak staja devam etmedigi giinleri staj sonunda
telafi etmesi gerekmektedir. Hafta sonuna denk gelen giinler ile resmi tatiller haricinde, yaz
donemi icerisinde staj yapilabilmektedir.

Donem arasinda (Subat tatili), 6grenci 15 is gilinii olacak sekilde staj basvurusu yapmis ve
kabul almigsa, stajini bolerek 15 is giinii olan stajin1 da tamamlayabilir. Fakat bu karar1 alan
ogrenci staja baglamadan en az iki hafta oncesinde is yeri tarafindan onaylanan Kapadokya
Universitesi staj bagvuru ve kabul formunu ilgili boliim/program baskanina/ sorumlu dgretim
elemanina iletmelidir. Aksi takdirde staj sigorta girisi zamaninda yapilamadigi igin stajina
baglayamaz.

Mezun durumunda olan (tiim derslerini basariyla gecen) 6grenciler, hafta sonuna denk
gelen giinler ile resmi tatiller haricinde yilin her is giiniinde staj yapabilirler. Aksi
belirtilmedikge staj tim 6grenciler i¢in genel olarak pazartesi giinii baslar.

6. Staji ne zaman ve ne kadar siireyle yapmaliyim?
Zorunlu Staj

On lisans Programinda 6grenim goriiyorsanz:


https://kariyer.kapadokya.edu.tr/

Mezun olabilmeniz igin, 1. veya 2. smifta, 30 is giinii staj yapmis olmaniz gerekiyor. Ogrenci
beyan ettigi takdirde stajin1 15+15 seklinde en fazla iki parca halinde yapabilir. Bu durumda
asagidaki gibi segenekler karar vermenize yardimei olacaktir.

a) 1. Smuf somester tatilinde 15 is glinlinii tamamlay1p, kalan 15 is giiniinii ister 1. Smifin yaz
tatilinde, isterseniz 2. Sinifin somester tatilinde ya da 2. Simifin yaz tatilinde yapabilirsiniz.

b) 30 is giiniiniin tamamin1 1. Smif yaz doneminde yapabilirsiniz.
¢) 30 is giinliniin tamamini 2. Sinifin sonunda yapabilirsiniz.
d) 2. Simif somester tatilinde 15 is giinii, yaz déneminde 15 is giinii staj yapabilirsiniz.

Lisans programlarindan birinde 6@renim goriiyorsaniz:

Kayitli oldugunuz lisans programinin Ogretim planinda yer alan donemde stajinizi
tamamlayabilirsiniz.

Goniillii staj

a) Onlisans programlarinda 1 (bir) kere
b) Lisans programlarinda 2 (iki) kere istege bagli staj yapilabilir.

€) Staj siiresi 30 is gilinlinden az olamaz. 30 is giinii tek donemde ve araliksiz
tamamlanmalidir.

d) Egitim/Ogretim yil1 icerisinde istege bagli staj yapilamaz.

e) Goniilli stajlarda staj tamamlanip onaylandiktan sonra Ogrencilere
transkriptlerinde ek AKTS tanimlamasi yapilacaktir. ( 30 Is giinii = 8 AKTS )

7. Stajin toplam siiresi ve giinliik calisma saati ne kadardir? Staja giinde kac¢ saat
gitmem gerekiyor?

Kapadokya tiiniversitesinde staj siiresi 30 is giinlidiir. Normal ¢aligma saati giinliik 8 saat
olmak tizere haftada 5 giindiir. Calisma siireleri ve giinleri yiiksekdgretim kurulu tarafindan
cikarilmis mevzuat ve is kanununa aykir1 olamaz.

8. Hafta sonu ve diger tatil giinlerinde staj yapabilir miyim?

Cumartesi calisan is yerlerinde, isverenin 6grenci ile birlikte belirledigi staj baslangi¢ ve bitis
tarihlerini Kapadokya Universitesi Staj Bagvuru ve Kabul formunda onaylamasi halinde hafta
6 giin olarak degerlendirmeye alinir. Is giiniine Pazar giinleri dahil degildir. Pazar giinleri ve
diger resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

9. Staj baslangic ve bitis tarihleri nasil planlanir?

Ogrenci staj yapacagi kurum tarafindan onaylanan Kapadokya Universitesi Staj bagvuru ve



kabul formu, 6grenci tarafindan program/boliim baskaninin ya da stajdan sorumlu 6gretim
elemaninin  onayma sunulur. Sigorta islemlerinin sorunsuz ylriitiilebilmesi i¢in
Ogrencilerimizin staja baglama ve stajin bitis tarihlerini staj islemlerini yaparken kesin olarak
bildirmeleri gerekmektedir. Bu siirelerin disinda yapilacak stajlar iiniversitenin sorumlulugu
disindadir. Staj siiresi igerisine pazar giinii ve resmi tatiller dahil edilmez. Tatil giinleri hesaba
katilarak stajin siiresi planlanmalidir.

10. Stajda devamsizlik hakkim var m?

Staja devam zorunludur. Devamliliginiz isletmeyi arama veya miimkiinse yerinde ziyaretlerle
kontrol edilecektir. Staj siiresince mazeretsiz devamsizlik yapilamaz. Mazeretsiz ii¢ giin iist



iiste gelmeyen stajyerin stajina son verilerek durum Staj Komisyonuna bildirilir. Gegerli
mazeret durumlarinda 6grencinin belgeli mazeret giin sayis1 kadar staj siliresi staj sonuna
eklenir. Staj yerleri ile mazeret durumunun goriisiilmesi ve program /boliim
baskanligina/sorumlu 6gretim elemanina bildirilmesi 6grencinin sorumlulugundadir.

Ogrenci, devam etmedigi giinleri (rapor, izin vb.) staj belgelerinde belirtmek zorundadir.
Raporlu ve izinli olunan giinler staj siiresinden sayilmaz. Izinli veya raporlu dgrencilerin
bilgileri staj yapilan isyeri tarafindan yazili olarak sunulmalidir. Belgelendirilemeyen izin ve
raporlar dgrencinin stajini takip eden dgretim elemaninca dikkate alinmaz. Rapor siiresi 15
giin ve daha fazla olan 6grencilerin stajlar1 iptal edilir.

11. Staja baslamadan 6nce rahatsizlandim veya herhangi bir nedenden dolay stajimi
yapamayacagim. Boyle durumlarda ne yapmaliyim?

Derhal boliim/program baskaninizi/sorumlu 6gretim elemanini konuyla ilgili bilgilendiriniz.
12. Staj yeri hangi durumlarda degistirilir?

Stajlarin, Staj komisyonu tarafindan uygun bulunacak hakli nedenler disinda, baslatilan
kurulusta tamamlanmasi zorunludur. Ogrencinin gecerli mazeretini sundugu staj is yeri
degisiklik talep dilekgesi ile program/bolim baskanina bagvurmasi halinde Staj Komisyonu
karar1 dogrultusunda 6grencinin staj yapacagi is yeri degistirebilir.

13. Staj yeri bulduktan sonra nasil bir prosediir takip edecegim? Staj basvuru siirecini
kisaca ozetler misiniz?

Bir isletmede staja kabul edildikten sonra:

e Staj bagvuru ve kabul formunun kurum tarafindan imzali ve kaseli onaylanmasi ve
form tizerinde staj baslangi¢ ve bitis tarihlerinin belirtilmesi gerekiyor.

e Staj s6zlesmelerinin ve ilgili staj evraklarinin hazirlanmasi gerekiyor.

e Staj i¢cin program/boliim baskaniniza/sorumlu 6gretim elemanina bagvurmaniz ve
onayini almaniz gerekiyor.

e Mali Isler Dairesi tarafindan staj siiresi iginde sigortalanacaksiniz.

e Staj Ogrenci Is Akisindan staj bagvuru siireci hakkinda &zet bilgi alabilirsiniz.

[ ]

14. Staj formlarini/sézlesmeleri ne zaman imzalatabilirim?

Staj formlar1 veya staj sozlesmeleri staj danismanlarinin (program/boliim baskani/sorumlu
ogretim elemani) belirledigi gilinlerde imzalatilabilir.

15. Staj sozlesmeleri ka¢ niisha olmahdir?

Staj yeri staj basvuru siirecinde kendisine veya Universitemize ait staj sdzlesmesinin
(EPK.SZ.001 Is Yeri Staj Sézlesmesi) dgrenci tarafindan imzalamasini ve Universitemiz
tarafindan onaylanmasini talep edebilir. Staj sozlesmeleri, tiim imzalarin tamamlanmasinin
ardindan bir niishas1 O6grencide, bir niishas1 staj yapilacak kurumda bir niishast da
liniversitemize teslim edilecek sekilde 3 asil kopya olarak hazirlanmalidir.



16. Staj yapacagim kurum benden ekstra bir belge isterse (Stajin zorunlu olduguna dair
belge, sigortanin Universite tarafindan yapilacagina dair belge, COVID 19 egitimleri
aldigima dair taahhiitname vb.) ne yapacagim?

Eger bireysel bagvurunuzu kabul eden kurum sizden staj basvuru evraklar1 disinda ekstra
resmi bir belge/dilekge isterse, program/bdliim baskaninizla/sorumlu 6gretim elemani ile
iletisime gegebilirsiniz.

17. Staj yapacagim kurum tarafindan verilen staj sozlesme ya da belgeler konusunda
nasil bir yol izlemeliyim?

Staj yapilacak is yeri tarafindan verilen s6zlesmeyi ve belgeleri Staj Komisyonu tarafindan
incelenmek tizere boliim/program baskaniniza/sorumlu 6gretim elemanina iletmelisiniz.

18. Staj bagvurum ret olursa ne olacak?

Boliim/program bagkanlari/sorumlu 6gretim elemani/staj komisyon bagkanligi tarafindan staj
basvurusu incelenir ve uygunsa kabul edilir veya ret edilir. Bagvurusu ret edilen 6grenci farkli
bir staj yeri bularak yeniden bagvuru yapar.

19. Stajim sirasinda sigortam okul tarafindan karsilanacak m?

Zorunlu staj siirenizce Is Kazas1 ve Meslek Hastaliklari sigorta priminiz iiniversitemiz
tarafindan karsilanacaktir. Isletme yetkilisi tarafindan staj basvuru ve kabul formunun ilgili
alaninin onaylanip, belgenin 6grenci ile okula ulagtirilmasindan sonra; SGK e-bildirge
izerinden, ilgili tarihleri kapsayan Sosyal Giivenlik Girisi iiniversitemizce yapilacaktir.

20. Staj icin Universitemin sigorta yapmasi gerekli mi?

5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu geregince staja tabi tutulan
ogrencilerin iy kazast ve meslek hastaligina karsi sigortalanma islemleri Kapadokya
Universitesi tarafindan yapilmaktadir. {lgili kanunda "belirtilen siire iginde staja tabi tutulan
ogrenciler hakkinda kurumunuzca oOnceden bildirilen siire iginde sigorta girig-gikis
islemlerinin internet ortaminda yapilmamasi durumunda her bir sigortali i¢in asgari licret
tutarinda idari para cezasi uygulanir” denilmektedir.

Ogrencilerin ve Universitenin magdur olmamasi agisindan asagidaki hususlara dikkat
edilmesi gerekir:

* Staj yapacak 6grencinin evraklarini eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurmasi.

« Sigorta yapilmasi i¢in bildirilen formlarda belirtilen staj baslangi¢ ve bitis tarihleri SGK’ya
elektronik ortamda bildirildiginden, herhangi bir cezai isleme tabi tutulmamak igin, staj
baslangi¢ ve bitis siirelerinde dnceden bildirilen siirelerin disina ¢ikilmamasi gerekmektedir.

21. Sigortasiz olarak staja baslayabilir miyim?

Universitemize bilgi vermeden sigortasiz olarak staja baslayan/baslayacak olanlarin
sorumlulugu, oncelikle staj yaptiklar1 isletmelere ve ilgili 6grencilere aittir._Sigortasiz staj

vapan 6grencilerin stajlar gecersizdir.

22. Staj sigortami baslatmak icin ne yapmaliyim?



Sigortanizin okulun Mali Isler Dairesi tarafindan baslatilmasi igin kurum tarafindan
onaylanmisg Staj Bagvuru ve Kabul Formunuzu_en az iki hafta dnceden bdliim/program
baskaniniza/sorumlu 6gretim elemanina ulastirmalisiniz.

Staja baslamadan 6nce e-devlet iizerinden (Izlenecek yol: e- devlet portali- Sosyal Giivenlik
Kurumu-4A Hizmet Dokiimii- 4A Ise giris ve cikis bildirgesini tiklayarak- Kapadokya
Universitesi- Belge olustur) staj sigortasi giris bildirgenize ulasip, staj yerinize sunabilirsiniz).
Sigorta giris bildirgenizi kontrol etmeniz, eger herhangi bir problem varsa boliim/program
baskaniniza/sorumlu 6gretim elemanina bu durumu iletmeniz gerekmektedir.

23. Ben zaten sigortal olarak bir isyerinde ¢alisiyorum veya daha 6nce sigorta girisim
vardi yine de sigortalanacak miyim?

Universitemiz, yasada belirtildigi i¢in “Stajyer Ogrenci” olacagmizdan sizi sadece “is kazasi
ve meslek hastaliklari™na karsi sigortalayacaktir. Bu sigorta emeklilik veya saglik
hizmetlerinden yaralanmanizi saglamaz (SGK’nin 09.01.2018 tarithli basin biilteni
aciklamasinda mesleki ve teknik egitim alan Ogrencilerin “is kazasi ve meslek hastaligi”
sigortast kapsaminda oldugunu, stajyer veya ogrencilerin sigortalilik baslangici ya da
emeklilik yasinin hesaplanmasina dikkate alinmayacagi belirtilmistir) veya eger hali hazirda
sigortal1 olarak ¢alisiyorsaniz bu haklarinizdan yararlanmanizi engellemez.

24. Ozel nedenlerden dolayi iiniversite tarafindan sigorta yapilmasini istemiyorum.
Nasil bir yol izlemeliyim?

Universitemiz staj dilekgeleri arasinda yer alan sigorta muafiyet formunu imzalayarak
boliim/program bagkaniniza/stajdan sorumlu 6gretim elemaniniza teslim etmelisiniz.

25. Stajimin kabul edilmesi icin Is Sagh@ ve Giivenligi Egitimi almam zorunlu mudur?

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ve kanunun yiiriitiilmesine iliskin ¢ikarilmis olan
Calisanlarin Is Sagligi ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerince is yerlerinde ¢alisanlara “Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi (ISG)” verilmesi yasal
bir zorunluluktur hiikkmii yer almaktadir. MADDE 2 — (1) Bu Kanun; kamu ve 6zel sektore ait
biitiin islere ve isyerlerine, bu igyerlerinin isverenleri ile isveren vekillerine, ¢irak ve stajyerler
de dahil olmak iizere tiim calisanlarina faaliyet konularina bakilmaksizin uygulanir. Bu
Yonetmelik geregince staj yapacak Ogrencinin is saghigi ve giivenligi egitimi almasi
zorunludur.

26. Staj yeri tarafindan talep edilen Is Saghig ve Giivenligi Katihm Belgesini nasil temin
edebilirim?

Universitemiz her y1l SEM iizerinden Is saghigi ve giivenligi egitimleri diizenlemektedir ve
egitime katilan 6grencilerimize katilim belgesi vermektedir. Is Saglig1 ve Giivenligi egitimleri
ile ilgili yapilacak duyurulari takip edebilirsiniz. Ayrica bdliim/program miifredatinizda Is
Saglig1 ve Giivenligi dersini almis olabilirsiniz. Bu dogrultuda staj yerleri dersi aldiginiza dair
onayl transkript belgenizi de kabul edebilir. Is saglig1 ve giivenligi



zorunlu ve Onemli bir egitim olup, yasada belirtildigi {izere diizenli araliklarla yenileme
egitimi almaniz gerekmektedir. Universitemizde bu egitimi almadiysaniz, Universitemiz
disinda bu egitimi veren 6zel kuruluslardan da bu egitimi alarak katilim belgesi sunabilirsiniz.

27. Staj esnasinda is kazasi gecirdim. Ne yapmaliyim?

Is kazalar1 bildirimi zorunlu olan adli olgulardir. “5510 Sayili Kanun’un 5(b) bendinde
belirtilen sigortalilarin is kazasi ge¢irmeleri halinde, egitim veya staj gordiikleri isyeri
igverenleri tarafindan kazanin oldugu yerdeki yetkili kolluk kuvvetlerine derhal, Sosyal
Giivenlik Kurumuna ise en ge¢ kazadan sonraki ii¢ is giinii i¢inde bildirimleri yapilmalidir”
denilmektedir. Bildirim yiikiimliiligiine uyulmamasi halinde kazanin gerceklestigi isletmeye
idari para cezasi uygulanir. Bu nedenle is kazasi gecirmeniz halinde durumu derhal
staj/uygulamal1 egitim gordiigiiniiz isletmenin egitici personeline bildirmeniz gerekmektedir.
Stajyerlerin is kazasi bildiriminin igverenler tarafindan ayrica ilgili egitim kurumuna da yazil
olarak bilgi verilmesi gerekmektedir.

28. Staj sirasinda ne yapmam gerekir ?

Evet. Ogrenci, staj siiresi boyunca, kendisine verilen programa gore yiiriittiigii galismalar: staj
dosyasina giinii giiniine not eder. Giinliikk formlar is yeri staj sorumlusu tarafindan imzalanir.
Staj bitiminde isyeri staj sorumlusu, tiim calismalar1 kontrol eder ve onaylar. Is yeri staj
yetkilisi tarafindan onaylanmamis staj dosyasi kabul edilmez. Staj dosyasini staji yaptiginiz
akademik yilin sonunda (yeni akademik yil baslayana kadar) bolim/program bagkaniniza
ulagtirmalisiniz.

29. Staj icin kullanacagim defteri nereden alabilirim?
Staj defteri/dosyasi, imza karsiliginda boliim/program bagkanlari/sorumlu 6gretim elemani
tarafindan 6grenciye verilir.

30. Staj defterinde neler olacak?
a) Staj Dosyasi/Defteri

Staj Dosyasi, igerisinde 6grenci ve is veren bilgilerinin yazilacagi bdliimleri olan, igveren
degerlendirme formunun ¢ikartilmasina imkan verecek sekilde hazirlanmis, staj programinda
yapilan islerin haftalik olarak giinlere boliinerek yazilmasini ve departman yetkilisi tarafindan
haftalik onaylanmasin1 miimkiin kilacak sekilde tasarlanmis matbu evraktir. Staj yapan her
Ogrenci, staj esnasinda isletmedeki egitici personelin direktifleri ¢ercevesinde yaptigi tiim
isleri Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis staj defterine kaydeder. Ogrencilerin staj
stirelerinin defterde ayrilan yere goére daha uzun olmasi durumunda yoklama formu ile
haftalik raporlarin yazildig: kisimlar fotokopi ile gogaltilir ve deftere zzmbalanir.Ogrenci, staj
yaptig1 igyerinin yetkilisine defterin her sayfasina kase bastirarak ve her sayfasin1 imzalatarak
onaylatir. Staj defterinin nasil doldurulacagma dair sunum Universitemiz web sayfasinda
paylasilmistir.



b) Staj Yeri (Isveren) Degerlendirmesi

Staj defterlerinde bulunan ve igveren degerlendirmesi i¢in ayrilmis kisimlar, staj bitiminde,
ogrenci tarafindan isaretli yerlerinden koparilarak doldurulmak iizere, isletmede kendisini staj
siirecinde takip eden egitici personele teslim edilir. Isveren tarafindan gizli olarak
doldurulmasi gereken bu degerlendirme formlar1 kapali bir zarf icerisinde 6grenci araciligiyla
veya posta yoluyla iiniversitemize ulastirilmalidir. Isverenin doldurmasi gereken bu boliim
staj defteri i¢inde goriiliir sekilde teslim edildiginde degerlendirmeye alinmayacaktir.

¢) Defteri tiikenmez kalem ile doldurabilir miyim?

Evet. Temiz ve diizenli olmak kosuluyla tiikenmez ya da kursun kalem ile defter
doldurulabilir.

31. Stajin sonunda yapmam gereken bir sey var mi1? Staj defterinin ve staj evraklarinin
teslimi icin son tarih nedir?

Evet. Ogrenciler staj yaptiklari kurumdaki yetkililerin Isveren Degerlendirme Formunu
doldurdugundan emin olmalidirlar. Bu form zorunlu staj notunun % 50’sini olusturmaktadir.
Staj yapan her 6grencinin, staj defteri ve ilgili evraklarini en ge¢ staj calismasini izleyen
Ogretim yartyilinin baglangicindan itibaren ilk bir ay igerisinde boliim/program bagkaniniza
elden ya da posta araciligiyla ulastirmasi gerekmektedir.

32. Hangi durumlarda stajim basarisiz sayilir?

1 Ogrencinin kendi girisimleriyle buldugu kurumdan alacag1 onayl “staj basvuru
formunu boliim/program baskanina onaylatmadan staja baglamasi1 durumunda,
2 Staj siiresinin eksik olmas1 durumunda,

Staj esnasinda, isletme ile ilgili ¢6ziimii olmayan sorunlar yasanmasi durumunda,

4. Stajina baglamasina izin verilen 6grenci, Staj komisyonunca kabul edilebilecek bir
mazereti olmadan ve boliim/program bagkanina bilgi vermeden staj yerini degistirmesi
durumunda,

5. Ogrenciler staj yaptiklar1 kurulusun bagl oldugu isyeri yonetmeliklerine, kurulusun ig
diizenine, disiplin ve is giivenligi ile ilgili kurallara uymak ve cevreye iy1 6rnek olmak

w

zorundadir. Staj calisma programi kapsaminda verilen gorevleri yapmayan ve
kurallara uymayan ogrencilerin durumu, staj yapilan kurum yetkilisi tarafindan
liniversitemize bir {ist yazi ile bildirilmesi sonucu alinan karara gore,

6. Ogrencinin ‘Basaril1” notu almamasi durumunda,

7. Staj bagvuru formu, isyeri degerlendirme formu ve staj dosyasinda verilen isyeri
bilgileri ve staj ¢alismasina iliskin bilgilerin tutarsiz durumunda,

8 Staj dosyasindaki ilgili boliimlerin isletme yetkililerine onaylatilmamis olmasi

durumunda.

9. Staj dosyasinin 6grenci tarafindan stiresi icerisinde teslim edilmemesi durumunda,

Stajiniz basarisiz sayilir.



33. Staj basar1 notuma itiraz edebilir miyim?

Ogrenciler degerlendirme sonucuna, ilanindan itibaren bir hafta icinde itiraz edebilirler.
Itirazlar ile ilgili olarak Kapadokya Universitesi Egitim Ogretim ve Siav Yonetmeligi
hiikiimleri uyarinca iglem yapilir.

34. Staj notum genel agirhikl not ortalamam etkiliyor mu?
Hayir. Staj Basarili ya da Basarisiz olarak degerlendirilmekte olup, GANO ya etki

etmemektedir.

35. Yurt disinda staj yapabilir miyim?

ERASMUS gibi uluslararasi degisim programlarinin 6grenci staj hareketliligi kapsaminda staj
yapilabilir. Ogrenciler 6gretim programlarini aksatmayacak sekilde, ders gizelgelerinde yer
alan staj uygulamalarini, tim sorumluluk kendilerine ait olmak iizere (sigorta islemleri,
sO6zlesme, protokol vb.) Komisyonun uygun goriisiine binaen yurt disinda da yapabilirler.
Erasmus staj hareketliligi kapsaminda yurt disinda staj yapacak 6grencilerin tiim staj islemleri
Kapadokya Universitesi Uluslararas liskiler Ofisi tarafindan yiiriitiilmektedir.

36. Baska bir iiniversiteden yatay gecisle geldim. Onceki okulum icin yaptigim staji,
zorunlu staj olarak saydirabilir miyim?

Yeniden staj yapmamz gerekmeyebilir. Yatay gecisle Universitemize kayit yaptiran
ogrencinin daha onceki boliimiinde kabul edilmis stajlar1 6grenci basvurusu ile belgelendigi
(transkript, staj dosyasi, uygulamali egitimler dosyast/ stajin1 basartyla tamamladigina dair
ilgili kuruma yazilan yazi, vb.) takdirde iiniversitemizin uygulamali egitimler yonergesine
uygun olmasi durumunda béliim/program baskanlarmin goriisleri alinarak ve Intibak
komisyonu tarafindan degerlendirilir ve kabulii komisyonun takdirindedir.

37. Dikey Gecis Smawi ile bir lisans programma yerlestim. Onceki Universitemde
yaptigim staji, zorunlu staj olarak saydirabilir miyim?

Dikey Gegis Siavi (DGS) ile bir lisans programina yerlesen 6grencilerin daha dnce yapmis
olduklar1 stajlar transfer edilemez. Bu &grenciler stajlarim1 Kapadokya Universitesi
Uygulamali Egitimler yonergesine uygun olarak yeniden yaparlar.

38. Cift Anadal 6grencisiyim. Her iki anadalda da staj yapmam gerekir mi?

Evet gerekir. Cift Anadal (CAP) yapan 6grencilerin anadal boliim/programindaki stajlari, Cift
Anadal yapti§i boliim/program stajlar1 yerine sayilamaz. Ogrencinin Cift Anadal
boéliim/programi i¢in de staj yapmasi gerekmektedir.

39. Okudugum alanda cahisiyorsam zorunlu staj/uygulama egitimlerinden muaf olabilir
miyim?

Kayith oldugu program/boliim alani ile ilgili bir isletmede en az bir yil ¢alismis ve halen

boyle bir is yerinde calistigini belgeleyen 6grenciler, bir dilekce ile bagvurmalari ve

calismalarii belgelemeleri halinde, isletmede mesleki egitim ve staj uygulamas1 kapsaminda




onceki dgrenmelerin tanmnmasi igin basvuruda bulunabilir. Intibak komisyonu séz konusu
basvurular1 inceleyerek karar verir. Intibak Komisyonunun hakkinda olumlu karar verdigi
ogrenciler i¢in sadece 6lgme ve degerlendirme islemleri uygulanir.

Alaninda calisan 6grencilerin 2. Donem %50, 3. Dénem %75, 4. Dénem %100 oraninda
Komisyonun uygun goriisii ile uygulama dersler devamlar1 kendi c¢alistiklari alanlardaki
uygulamalari olarak kabul edilirler.

Muafiyet icin gerekli belgeler:

Staj Muafiyet Dilekgesi

Isyerinden onayli Calisma (Hizmet) Belgesi

Sosyal Giivenlik Kurumu Ise Giris Bildirgesi ile Hizmet Dokiimii (e-Devlet)

40. Kayith oldugu program/boliim alani ile ilgili bir isletmede bir yildan az calismis ve
halen bdyle bir is yerinde cahisiyorsam stajimi cahstigim isletmede yapabilir miyim?

Evet. Ilgili isletmeye normal staj basvurusu yaparak stajinizi okudugunuz alanda ¢alistiginiz
isletmede yapabilirsiniz.

41. Daha 6nce zorunlu stajim yapan bir 6grenci Staj Seferbirligi kapsaminda tekrar

staj yapabilir mi?

Zorunlu stajim daha Once basariyla tamamlayan Ogrenci, staj seferberligi kapsaminda
yeniden staj kabulii aldiysa bu staj istege bagl (goniillii) staj kapsamina girmektedir. Staj
zorunlulugu bulunmayan program/bdliim dgrencileri ile zorunlu staj siiresinin disinda staj

yapmak isteyen 6grenciler istege bagl staj yapabilirler.

42. Staj tarihleri ile yaz okulu derslerinin cakismasi1 durumunda ne yapmaliyim?

Cakisma durumunda 6grenci staj tarith degisikligi i¢cin boliim/program baskanina/sorumlu
Ogretim elemanina basvurmalidir. Final sinavlarmin bitisi ile yaz okulunun baslangici
arasinda veya yaz okulunun bitisi ile giiz doneminin baglangici arasinda staj i¢in yeterli is
giinii varsa staj yapilabilir. Yeterli is glinli sayis1 saglanamiyorsa ve/veya staj tarih araligiyla
yaz okulunun tarihleri denk geliyorsa, staj ile yaz okulu arasinda tercih yapilmahdir. Stajlar,
Bahar Yariyilinin sonu ile bir sonraki 6gretim yili Gliz Yariyilinin baslangici arasindaki stire
icinde yapilir.

43. Ogrencilerin staj siiresince uymasi gereken kurallar var midir, varsa bu kurallar
nelerdir? Staj degerlendirilmesi nasil yapilmaktadir?



Ogrenciler, staj siiresince, staj yerinin kurallarma uymak zorundadir. Staj
degerlendirilmesinde; stajyerin devamsizligy, is yeri ve d6grenci disiplin kurallarina aykiri
hareketi, staja iligkin sahte evrak dilizenlenmesi vb. gibi hallerde “Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir. Ogrenciler, staj yaptigi
kurumun c¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is glivenligine iliskin kurallarina
uymak zorundadir. Ogrenciler ¢alistig1 isletme ile ilgili baskalarina bilgi veremezler.
Isletme yetkilileri, aksine hareket eden Ogrencilerin stajina son vererek durumu ilgili
fakiilte dekanlig/MYO Midirliigiine bildirir. Bu durumda &grenciler stajlarini
tekrarlamak zorundadir.

44. Staji tamamen, kismen reddedilen ya da iptal edilen 6grencilerin staj yiikiimliiliigii
nedir?
Staji tamamen, kismen reddedilen ya da iptal edilen 6grenciler, reddedilen giin kadar
stajlarin1 tamamlamakla yiikiimliidiirler.

45. Staj evraklan kaybedilirse ne yapmahdir?

Boliim/program bagkanlarina gerekgeli dilekge ile bagvurulur Evraklar yeniden hazirlanir.

46. Staj icin kullanacagim defterin zarar gormesi ya da kaybolmasi durumunda yeni
defter alabilir miyim?
Boliim/program bagkanlarina gerekgeli dilekge ile bagvurulur. Komisyona sunulur.

47. Staj icin iicret alacak miyim?

Bu konuda staj bagvurusu yaptiginiz isletmeden bilgi alabilirsiniz. 3308 sayili Kanun'un 25
inci maddesi birinci fikrasina gére 6grencilere, isletmelerde is yeri egitimi devam ettigi siirece
yurtrliikteki aylik asgari iicret net tutarinin, yirmi ve lizerinde personel ¢alistiran is yerlerinde
%30’undan, yirmiden az personel ¢alistiran is yerlerinde %15’inden az olmamak {izere iicret
odenir. Ogrenciye Odenecek {icret, her tiirlii vergiden muaftir. Isletmede beceri
egitimi/staj/yaz staji uygulamasma katilan Ogrencilerin 3308 sayili Kanun kapsaminda
almalar gereken licret/maas O6demelerini 1§ yeri/isveren/isletme karsilar. Asgari licrette yil
icinde artis olmasi halinde, bu artislar ayni oranda 6grencilerin icretlerine yansitilir.



